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ПОЛОЖЕННЯ

про порядок замовлення, виготовлення, видачу та облік 

студентських квитків державного зразка 

у Ківерцівському фаховому медичному 

коледжі Волинської обласної ради

і

ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ



1.1. Це положення визначає загальний механізм замовлення, 
виготовлення, видачі та облік студентських квитків державного зразка, що 
виготовляються на основі фото комп’ютерних технологій, перелік і зразки 
яких затверджені відповідними нормативними документами і видаються 
Ківерцівським фаховим медичним коледжем Волинської обласної ради (далі - 
Коледж).

1.2. Положення розроблене відповідно до Закону України «Про фахову 
передвищу освіту», постанови Кабінету Міністрів України від 13.07.2011р. 
№752 «Про створення Єдиної державної електронної бази з питань освіти», 
пункту 4 постанови Кабінету Міністрів України від 11.09.2013р. №718 «Про 
створення єдиного інформаційного середовища соціальної сфери та 
забезпечення обміну інформацією між центральними органами виконавчої 
влади», наказу Міністерства освіти і науки України від 25.10.2013р. №1474 
«Про затвердження Положення про студентські квитки державного зразка» (зі 
змінами).

1.3. У цьому Положенні наведені нижче терміни вживаються в таких 
значеннях:

- Єдина державна електронна база з питань освіти (далі - ЄДЕБО) - 
автоматизована система збирання, верифікації, обробки, зберігання та захисту 
даних, у тому числі персональних, щодо надавачів та отримувачів освітніх 
послуг з метою забезпечення потреб фізичних та юридичних осіб;

- замовлення на створення та виготовлення студентських квитків 
(далі - Замовлення) - це електронний документ, створений за допомогою 
спеціалізованого програмного забезпечення на основі верифікованих даних, 
що містяться в ЄДЕБО, та внесений до інформаційних ресурсів ІВС 
«ОСВІТА» та ЄДЕБО;

- інформаційний або інформаційно-виробничий вузол - це вузол ЮС 
«ОСВІТА», визначений згідно Положення про Вузли державної 
інформаційно-виробничої системи для інформаційного та документарного 
забезпечення фізичних і юридичних осіб даними з питань освіти (ІВС« 
ОСВІТА »), затвердженим наказом Міністерства освіти і науки України від 15 
грудня 2004 року № 939, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 29 
грудня 2004 року за № 1669/10268 (зі змінами);

- інформаційно-технічний адміністратор ІВС «О СВІТА » (далі - 
інформаційно-технічний адміністратор) - визначена відповідно до 
законодавства України юридична особа, яка забезпечує впровадження 
спеціалізованого програмного забезпечення, технічне ведення державної 
інформаційно-виробничої системи для інформаційного та документарного 
забезпечення фізичних і юридичних осіб даними з питань освіти (далі - ІВС 
«ОСВІТА») та структурну систематизацію інформації, з якою Міністерство 
освіти і науки України або уповноважений ним орган укладає договір про 
виконання функцій інформаційно-технічного адміністратора;

- студентський квиток державного зразка (далі - Квиток) - 
електронний документ, що містить персональні дані про студента коледжу, 
сформований на підставі замовлення на створення та виготовлення квитків,



що занесений за допомогою ІВС «ОСВІТА» до ЄДЕБО та частково 
відтворений на пластиковій картці (далі - картка) встановленого зразка, яка 
може бути використана для електронної ідентифікації особи, підтвердження 
права на пільгу та як платіжний інструмент;

- відповідальна особа - адміністратор ЄДЕБО, який забезпечує 
збирання, обробку, верифікацію, ведення обліку та зберігання замовлень на 
виготовлення квитків, поданих у електронній формі;

- замовлення на створення квитків та виготовлення карток -  (далі - 
Замовлення) -  це електронний документ, створений за допомогою 
спеціалізованого програмного забезпечення на основі верифікованих даних, 
що містяться в ЄДЕБО та внесений до інформаційних ресурсів ІВС «Освіта».

2. ОСНОВНІ ЗАХОДИ ЩОДО ПЛАНУВАННЯ ЗАМОВЛЕННЯ ТА 
ВИДАЧІ СТУДЕНТСЬКИХ КВИТКІВ

2.1. Студентські квитки, що видаються Ківерцівським фаховим 
медичним коледжем, виготовляються відповідно норм чинного законодавства 
з урахуванням встановленої граничної вартості їх виготовлення та 
оформлення українською мовою.

2.2. Квиток має статус:
первинний -  квиток, що виготовляється вперше;
повторний -  квиток, що виготовляється і видається у разі втрати, 

пошкодження, при виявленні помилок в інформації, що в ньому відтворена.
2.3. Директор коледжу відповідає за укладання угоди між Коледжем 

(далі- Замовник) та підприємством ПрАТ «Науково-дослідниць кий інститут 
прикладних інформаційних технологій» (далі -  Виконавець) з урахуванням 
положення про студентські квитки державного зразка та відповідно до 
законодавства України.

2.4. Персональна відповідальність за повноту, достовірність та 
актуальність інформації, яка міститься у студентському квитку, достовірність 
персональних даних в ЄДЕБО, своєчасність формування замовлення, 
організаційне забезпечення і контроль за виготовленням студентських квитків 
покладається на адміністратора систем інформаційних коледжу (далі -  
Адміністратор).

2.5. Обробка інформації при створенні замовлення виконується із 
дотриманням правил захисту інформації.

2.6. Замовник після укладання договору з виконавцем у 
встановленому порядку, подає інформаційно-технічному адміністратору 
замовлення в електронній формі на створення та виготовлення квитків, 
підтвердження замовлення на надання послуг зі створення студентських 
квитків з платіжним інструментом.

3. ПОРЯДОК ПОДАЧІ ЗАМОВЛЕННЯ



3.1. Підставою для формування замовлення на виготовлення 
студентських квитків є інформація (у тому числі персональні дані) про 
здобувачів фахової передвищої освіти та їх навчання, що міститься в ЄДЕБО.

3.2. Приймальна комісія організовує перевірку достовірності анкетних 
даних абітурієнтів при поданні документів та скануванні фотографій, 
зарахованих до коледжу здобувачів освіти відповідно до встановлених вимог.

3.3. Фотографії, що відтворюються в студентських квитках мають 
відповідати таки вимогам:
- відношення сторін -  3x4;
- фотографія повинна бути якісною, актуальною (виготовлена протягом 
останніх 6 міс.), кольоровою, з світлим заднім фоном;
- фотографія має містити зображення обличчя, шиї та плечей;
- зображення обличчя повинно складати близько 60-80% фотографії;
- обличчя має бути сфотографовано в анфас, з мімікою, що не спотворює його, 
без головного убору;
- допускається фотографування в окулярах, але так, щоб відблиск скелець 
окулярів не затемнював очі.

3.4. Після верифікації в ЄДЕБО наказу «Про зарахування на навчання» 
Адміністратор систем інформаційних коледжу перевіряє у ЄДЕБО 
персональні дані відповідно до чинних документів, що засвідчують особу 
(номер, серію паспорта, наявність реєстраційного номеру облікової картки 
платника податків, достовірність П.І.Б. та дати народження.

3.5. Адміністратор формує замовлення на виготовлення студентських 
квитків у ЄДЕБО, завантажує у замовлення фотографії та імпортує їх до 
програмного забезпечення ЕОІІСАТІОМ. Замовлення об’єднуються до пакету, 
роздруковуються паперові версії, на які Адміністратор накладає ЕЦП.

3.6. Паперові версії підтвердження замовлення на виготовлення 
студентських квитків подаються Адміністратором на підпис директору 
коледжу, скріплюються печаткою Коледжу та передаються разом із пакетом 
замовлень на виготовлення студентських квитків Виконавцю.

3.7. Адміністратор забезпечує формування видачі студентських квитків у 
Є ДЕ ДО та їх активацію.

4. ВИДАЧА ТА ОБЛІК СТУДЕНТСЬКИХ КВИТКІВ
4.1. Адміністратор отримує від Виконавця студентські квитки та передає їх 

в канцелярію коледжу. Завідувач канцелярією передає студентські квитки 
завідувачам відділень.

4.2. Завідувачі відділень передають квитки кураторам академічних груп, які 
видають їх здобувачам освіти.

4.3. Для обліку та видачі студентських квитків використовується прошитий 
журнал реєстрації студентських квитків з пронумерованими сторінками та 
скріплений підписом завідувача канцелярії та печаткою.

4.4. Заміні можуть підлягати студентські квитки за наявності помилок в 
інформації, що відтворена в них.



4.5. Дублікати студентських квитків не видаються. У разі втрати або 
пошкодження студентського квитка створюється нове замовлення на його 
повторне виготовлення.

5. ОБІГ СТУДЕНТСЬКОГО КВИТКА ТА ЙОГО КАРТКИ
5.1. Строк дії студентського квитка визначається Коледжем і не може 

перевищувати строку навчання студента у закладі освіти.
5.2. Адміністратор блокує студентський квиток за його номером у ЄДЕБО 

шляхом формування та надання уповноваженому органу інформації в 
електронному вигляді у разі відрахування студента, надання йому академічної 
відпустки, втрати ним квитка.

5.3. Студент може використовувати студентський квиток як технічний 
засіб для електронної ідентифікації своєї особи, право на пільги, у тому числі 
щодо пільг на проїзд, та доступу до банківського рахунку.

5.4. Після закінчення строку дії студентського квитка студент повинен 
здати картку до адміністрації Замовника.


